业绩库建库工作相关要求
一、入库业绩的文件依据。《关于印发〈河南省中小学教师中、高级专业技术职务任职资格申报、评审条件（试行）〉的通知》（豫人职〔2008〕19号）、《关于全市中小学教师职称评审业绩库收录业绩有关问题的通知》（洛职改办〔2012〕38号））。

二、此次入库业绩的范围及要求。本人任现职以来并于2011年7月1日至2012年6月30日之间取得的各项业绩（存在确需补录、更新等情况的需在汇总表内标注“补录”二字，以便公示时加以区别），审核时要严格依照豫人职〔2008〕19号文件，不符合相应级别教育教学水平和工作业绩的奖项不可录入业绩库（对照本人现任职级别）。
三、录入业绩注意事项
1、论文均限独著，论文发表的刊物不含增刊、特刊、专刊、专辑、习题集、论文汇集等，且论文必须附上在规定网站（清华同方中国知网、重庆维普资讯、万方数据资源系统、国家新闻出版总署）检索的的检索页且加盖单位公章（强调一下国家新闻出版总署检索页的区别）；报纸上发表的论文不需提供检索页（仅限于专业性、学术性强的报纸，如：英语周报、中学生学习报等；综合性报纸上发表的论文不得录入：如洛阳晚报、河南日报等）。

2、多家单位联合表彰的，教育部门是主办单位的方可录入业绩库，反之则不能录入业绩库。教育部门具有表彰权限的单位分别有：教育局、教研室、体卫站（对体育、卫生专业）、电教馆、职成教室（对职业、成人教育）。
3、课件、教学设计不能录入业绩库，往年已录入的暂时不去掉，但需转告教师在中、高级职称评审中课件不能作为业绩条件使用。

4、如果一个教师所教的几门学科均获奖且符合入库相关要求，则均可录入业绩库；同一业绩多次获奖，原则上仅录入获奖等级最高的一个奖项。
5、成果奖（成果类型分为论文、优质课、科研成果等）要依据成果类型来确定奖项内容，举例说明一下：如果成果类型为优质课，且有文件或相关推荐表格等材料则按优质课进行录入，如果成果类型为论文，且有相关印证材料则按论文进行录入，如果成果类型为教学成果，且有研究报告，则按成果获录入；学生在国家、省级学科竞赛委员会、华杯赛、奥赛组织的活动中获奖，可作为教师的辅导奖录入；书法类的辅导奖仅限于美术专业；小学的写字比赛可按语文专业录入；风筝比赛、航模比赛等奖项仅限于健康教育、劳动技能等学科；才艺大赛、才艺之星等比赛暂可录入业绩库。
6、市级获奖须提供证书、文件（简报），省级奖项只有证书没有文件的，须提供当地教育部门推荐花名册，审查时要做到两对照（不需每个人的材料中均附相关文件，一个县、区提供一套文件备查即可，解释一下：即各类奖项不能仅提供证书，要有相应的印证或辅助材料）。
7、业务标兵、师德标兵可以录入业绩库；2011年6月30日之后的教学技能大赛不能录入业绩库；名师可以按照单项奖录入业绩库；骨干教师属于工作经历、能力的范畴，不能录入业绩库（解释一下：报送职称申报材料时，省级骨干教师在申报中高职称时可以使用，市级骨干教师在申报中级职称时可以使用，但不能录入业绩库）。
8、学会、协会等组织主办的各类奖项（上述辅导奖除外）不能录入业绩库。
9、期刊已发表，但网上还查询不到的今年不再录入，转入下一年度。
10、审查时，要把握一点，所有奖项均应与教育教学工作紧密相关，因此中华魂、先进党员、三八红旗手等奖项不能录入业绩库。

11、教师指导的学生获得团体奖，若奖项符合相应级别的获奖标准，则也可按辅导奖进行录入。

12、专业问题（口头解释）。

13、城市学校与农村学校的定义：城市学校指驻地在县城（含县城）以上的学校（含地处农村的高中），农村学校指驻地在乡、镇（含乡镇）以下的学校。

14、08年1月1日之前业绩的录入问题（口头答复）。

15、审查时要做到尺度、标准严格统一，同时业绩汇总表电子文本的格式必须与文件所附格式一致，“单位名称”应与单位印章上的名称一致，不得使用简称，“本人现职级及取得时间”应填写现职级全称，时间应填写评审通过时间，并准确到月，如：“中学一级教师，2009年12月”。
16、审核人员审核结束时需在自己所审核的汇总表上签字；各县（市、区）需于2012年8月10前带上审核签字的汇总表、相关补充材料及修改后的电子版报市职称科。
二〇一二年七月十一日

